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Interna organizaéna smernica o udelovani grantov
Nadacia Orange
1. Uéel smernice

Tato smernica sluzi ako interné odporucanie na zabezpecenie transparentného, spravodlivého
a efektivneho procesu poskytovania finanénych prispevkov — grantov organizaciou Nadacia
Orange (dalej len ,Nadacia“ alebo ,poskytovatel”). Smernica uruje ramcové pravidla, postupy
a zodpovednosti v ramci grantovych programov.

2. Vymedzenie pojmov

Pre ucely tejto smernice sa zavadzaju a pouzivaju nasledovné pojmy. Ich presné vymedzenie
zabezpeduje jednotné chapanie procesov a pravidiel pri poskytovani grantov a finan€nych
prispevkov zo strany Nadacie Orange. Definicie vychadzaju zo Standardov internej praxe,
zmluvnej dokumentacie a programovych stratégii organizacie.

= Grant - Finan¢ny prispevok poskytnuty nadaciou na podporu projektov alebo aktivit v
sulade s jej poslanim.

= Prijemca - Organizacia alebo jednotlivec, ktorému bol grant schvaleny.

= Finanény prispevok - Suma poskytnuta prijemcovi na realizaciu schvaleného projektu
za podmienok definovanych v zmluve.

* Projekt - Casovo a vecne ohrani¢eny subor verejnoprospe$nych aktivit, ktoré je
potrebné vykonat na dosiahnutie stanoveného ciela. V grantovych programoch ide o
premyslend, jedine¢nu, jednorazovu ¢i opakujucu sa €innost' s vopred uréenymi
finan€nymi, materialnymi a ludskymi zdrojmi.

» Donor — Nadacia, ktora poskytuje finanéné prostriedky na realizaciu grantového
programu. Donor ma definované svoje poslanie, viziu a strategické oblasti
verejnoprospesnych aktivit, ktoré podporuje.

» Poskytovatel - Nadacia ktora vystupuje ako donor v zmluvnych vztahoch s
prijemcami grantu.

» Grantovy program - Program vychadzajlci zo stratégie donora, ktory stanovuje
dlhodobé, strednodobé a kratkodobé ciele a ktorého prostrednictvom donor podporuje
vacsi pocet projektov za ucelom dosiahnutia pozitivnych spolo¢enskych zmien.

» Grantova vyzva - Uverejneny dokument, ktorym donor predstavuje ciel grantového
programu, podmienky predkladania projektov, kritéria na poskytnutie podpory a
odporucania k aktivitdm a oCakavanému dopadu projektov.

» Ziadost’ o finanény prispevok - Formalne podanie prijemcu o podporu projektu,
spravidla prostrednictvom elektronického systému, obsahujuce popis projektu a
rozpocet.
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= Zmluva o poskytnuti finanéného prispevku - Pravny dokument, ktory upravuje
prava a povinnosti poskytovatela a prijemcu (organizacie) v suvislosti s finanCnym
prispevkom.

=  Zmluva o poskytnuti daru — Pravny dokument, ktory upravuje prava a povinnosti
poskytovatela a prijemcu (organizacie) v suvislosti s finanénym prispevkom (darom).

= Prikazna zmluva - Pravny dokument, ktory upravuje prava a povinnosti poskytovatela
a prijemcu (jednotlivec — fyzicka osoba) v suvislosti s finanénym prispevkom.

* Priebezna sprava — programova, pripadne finan¢na sprava, ktorou prijemca
dokumentuje priebeh realizacie projektu a priebezné Cerpanie poskytnutého
finanéného prispevku.

= Zaverec€na sprava - Programova a finan¢na sprava, ktorou prijemca dokumentuje
realizaciu projektu a vyuzitie poskytnutého finanéného prispevku.

» Vyuétovanie - Finanéné zdokladovanie pouzitia finanéného prispevku vratane
uctovnych dokladov.

= Monitoring projektu - Priebezné sledovanie realizacie projektu zo strany
poskytovatela vratane moznosti kontroly dokumentéacie a vysledkov.

= EGRANT/ eProjekty - Webova aplikacia pouzivana na elektronické predkladanie
Ziadosti o finan¢ny prispevok na realizaciu projektov v ramci grantovych programov
Nadacie Orange. Do 31.12.2024 pouzivala Nadacia Orange online systém EGRANT.
0Od 1.1.2025 pouziva Nadacia online platformu eProjekty.

3. Oblast’ posobnosti

Tato smernica sa vztahuje na interné timy, hodnotitefov a externych spolupracovnikov
zapojenych do procesu udelovania grantov Nadacie Orange. Hlavnym externym
spolupracovnikom je neziskova organizacia Centrum pre filantropiu n.o., ktora pomaha
NadAcii tvorit a napifiat’ celkovl stratégiu jej &innosti a na zaklade Zmluvy o spolupréci, ktora
sa kazdoroCne uzatvara, zabezpecCuje Nadacii najma administraciu grantovych programov,
pripravu podkladov pre vyro€nu spravu a Obchodny vestnik a dalSie administrativne prace
spojené s Cinnostou Nadacie.

Smernica je ur€ena ako podporny dokument na riadenie grantovych programov.
4. Proces udelovania grantov
4.1 Vyzva na predkladanie ziadosti

= Vyzvu spravidla pripravuje a schvaluje programovy tim v spolupraci so spravkyrnou
Nadacie.

= Vyzva obsahuje zadkladné podmienky programu: ciele, opravnenych Ziadatelov,
podporované aktivity, finanéné podmienky, ¢asovy harmonogram, sposob
predkladania ziadosti, posudzovanie projektov a kritéria hodnotenia, kontaktné
informacie na zodpovedné osoby za program.
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» Zverejnenie vyzvy sa realizuje na webovej stranke Nadacie a dalSich relevantnych
komunikacnych kanaloch. V pripade interného programu, nezverejfiuje Nadacia vyzvu
na svojich komunikacnych kanaloch, ale priamo oslovuje relevantnych Ziadatelov.

= Vyzva je pre Ziadatelov dostupna poc€as obdobia stanoveného v harmonograme vyzvy.

4.2 Predkladanie ziadosti

= Ziadosti sa predkladaju elektronicky prostrednictvom platformy ePojekty (od 1.1.2025),
ktora obsahuje navod na registraciu a vyplnenie projektovej Ziadosti.

= Projektova Ziadost zvy€ajne obsahuje udaje o Ziadatelovi, opis projektu, ciele projektu
a cielovu skupinu, rozpoCet, harmonogram realizacie a prilohy.

= Ziadosti predloZené po termine uvedenom vo vyzve nebudu spravidla zaradené do
posudzovania.

4.3 Posudzovanie ziadosti

= Formalna kontrola zabezpecuje posudenie Uplnosti Zziadosti a splnenie podmienok
VyZzvy.

= Odborné hodnotenie zabezpec€uje hodnotiaca komisia, ktoru spravidla tvoria minimalne
dvaja nezavisli hodnotitelia na zaklade schvalenych kritérii.

» Vysledky posudzovania su sumarizované do prehladného zoznamu a predlozené
rozhodovaciemu organu — Spravnej rade Nadacie Orange.

4.4 Rozhodovanie

= Finalne rozhodnutie o schvaleni alebo zamietnuti Ziadosti a pridelenia financnych
prostriedkov prijima Spravna rada Nadacie (od 17.5.2023 schvaluje Spravna rada
jednohlasne sumy nad 100 000 €, spravkyna Nadacie a predseda Spravnej rady
schvaluju sumy od 50 000 do 100 000 €, spravkyna Nadacie a ¢len Spravnej rady
schvaluju sumy do 50 000 €).

= Hodnotiaca komisia ma odporucaci charakter; navrhuje podporené projekty vratane
odporuc¢anej vysky financnych prispevkov.

» Vysledky rozhodovania sa zaznamenavaju pre internu evidenciu a na ucely
informovania Ziadateflov.

4.5 Proces transparentného hodnotenia, tzv. Due Diligence

= Pravnické subjekty, ktorym bola schvalena finanéna podpora, prechadzaju procesom
transparentného hodnotenia, tzv. Due Diligence, ktory pre Nadaciu Orange vykonava
spolo¢nost’ Orange Slovensko, a.s.. V pripade grantovych programov, prebieha
jednoduchy screening, v pripade strategickych partnerov prebieha komplexnejsi
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screening.
= Tento proces prebieha este pred uzatvorenim zmluvy s podporenym subjektom.

4.6 Uzatvorenie zmluvy

e S podporenymi ziadatelmi uzatvara Nadacia Zmluva o poskytnuti finanéného
prispevku / Zmluva o poskytnuti daru / Prikazna zmluvu (dalej len ,zmluva®).

e Zmluva obsahuje podmienky Cerpania finan¢nych prostriedkov, povinnosti prijemcu,
podmienky spravy a vyuc¢tovania projektu.

e Financné prostriedky sa spravidla poukazuju po podpise zmluvy oboma stranami.

4.7 Vyhodnotenie a monitorovanie
Priebezna sprava

e V pripade, Ze je vo vyzve na predkladanie Ziadosti a nasledne v zmluve uvedena
podmienka predlozenia priebeznej spravy, prijemca je povinny predlozit’ priebeznu
spravu o priebehu projektu a zrealizovanych aktivitach.

Zaverecna sprava

e Po ukonCeni realizacie projektu je prijemca povinny predloZit’ zavere¢nu spravu a to v
termine uvedenom v zmluve.

e ZavereCna sprava mbze obsahovat: popis realizovanych aktivit, dosiahnuté vysledky,
fotodokumentaciu, medialne vystupy a dalSie informacie relevantné k projektu, vzdy
primerane k rozsahu a charakteru podporeného projektu a v zmysle zasady zdravého
rozumu.

Finanéné vyuétovanie

e Prijemca je povinny vyuctovat 100 % finan€ného prispevku v sulade so schvalenym
rozpocétom projektu.
e Vyuctovanie, ktoré je zvyCajne sucastou zavere€nej spravy, obsahuje:
o prehlad vydavkov podla schvaleného rozpoctu,
o naskenované prvotné a druhotné uctovné doklady,
o preukazanie uhrady jednotlivych vydavkov (bankovy vypis, vydavkovy
pokladni¢ny doklad),
e Originaly uctovnych dokladov si prijemca ponechava vo svojej uctovnej evidencii tak,
aby boli kedykolvek pristupné k nahliadnutia a kontrole poskytovatefom.



Nadacia

Metodova 8

821 08 Bratislava

ICO: 42 129 559

Zapisana do registra nadacii Ministerstva
vnutra SR pod ¢&islom 203/Na-2002/891

Podmienky pri zmene projektu

o Ak pocas realizacie projektu déjde k zmene v rozpocte, aktivitach, Casovom
harmonograme, ¢i inym zmenach, ktoré mézu ovplyvnit realizaciu projektu, prijemca je
povinny vopred poziadat’ o suhlas poskytovatela.

e V pripade, Ze prijemca potrebuje uskuto¢nit’ presun jednotlivych poloZiek v ramci
schvalenych poloziek rozpoc¢tu nad 10% poskytnutych finanénych prostriedkov, alebo
chce pridat’ polozku, ktora pévodne nebola v ramci rozpoctu schvalena, musi vopred
poZiadat poskytovatela a akykolvek presun uskutocnit’ az po prijati suhlasu
poskytovatela.

e Zmeny projektu, ktoré maju vplyv na schvalené aktivity alebo rozpocet, musia byt
konzultované a schvalené poskytovatefom, priCom schvalenie mdze prebehnut aj
formou emailovej komunikacie alebo ustnej dohody, s dérazom na efektivne a
hospodarne vyuzivanie finanénych prostriedkov.

Monitoring projektov

o Pocas realizacie projektu méze poskytovatel vykonavat monitoring, aby overil plnenie
cielov projektu a sulad €erpania finanénych prostriedkov s podmienkami grantu.

Verejné pod’akovanie

e Prijemca nie je povinny medializovat prijem a pouzitie finanéného prispevku.

e 'V pripade, ak sa prijemca rozhodne finan¢ny prispevok medializovat formou pisomnej
zmienky o projekte, v ramci ktorého prispevok dostal, zavazuje sa zmienku pouZzit
v nasledovnom zneni: ,Tento projekt sa uskuto¢nil s finanénou podporou Nadacie
Orange” alebo v inom zneni vopred odsuhlasenom s poskytovatefom.

e V pripade, Ze okrem pisomnej zmienky o podpore projektu, sa prijemca rozhodne
v niektorom zo svojich materialov pouzit’ logo Nadacie alebo inym spdsobom
prezentovat Nadaciu, je povinny pri priprave takychto materialov postupovat v sulade
s platnym dizajn manualom Nadacie a vopred odsuhlasit’ spésob prezentacie
a umiestnenia loga s poskytovatelom.

5. Postup hodnotenia projektov

Hodnotenie ziadosti o finan¢ny prispevok prebieha v sulade s podmienkami grantovej vyzvy a
v ramci stanovenych hodnotiacich kritérii. Hodnotitelia pri posudzovani projektov postupuju
podla nasledovnych zasad:

* Hodnotitelia sa riadia podmienkami grantovej vyzvy a hodnotiacimi kritériami pre dany
grantovy program. Hodnotiace kritéria zvyCajne pripravuje programovy tim.

= Kazdy projekt je hodnoteny individualne v elektronickom systéme, prostrednictvom
prideleného hodnotiaceho formulara.
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Hodnotenie obsahuje bodové hodnotenie jednotlivych kritérii, pricom hodnotitelia mbzu
doplnit’ aj slovné komentare vysvetlujuce pridelené body.

Pri hodnoteni projektov sa prihliada na efektivne a hospodarne vyuzivanie financnych
prostriedkov, primeranost’ rozpo¢tu a jeho sulad s navrhovanymi aktivitami.
Hodnotitelia mézu navrhnut znizenie rozpoctu v pripade, ak jednotlivé polozky nie su
primerane oddévodnené alebo ak sa javia ako nadhodnotené.

Hodnotenie sa zaklada na odbornosti, objektivite, nestrannosti a zasade zdraveho
rozumu, s dérazom na celkovy prinos projektu pre ciefovu skupinu i spoloénost.

Vysledky individualneho hodnotenia sa stavaju podkladom pre spolo¢nu diskusiu hodnotiacej
komisie a pre navrh kone&ného rozdelenia financnych prispevkov.

5.1 Eticky kédex ¢lena/€lenky hodnotiacej komisie

Na zachovanie dovery verejnosti a dobrého mena prijala Nadacia Eticky kodex Clena/Clenky
hodnotiacej komisie (dalej len ,CHK"), ktorého sucastou je aj Cestné prehlasenie o
nestrannosti, zachovani dévernosti informacii a vylu€eni konfliktu zaujmov.

Zasady Etického kédexu Clen/¢lenka hodnotiacej komisie:

vykonava svoju €innost' Cestne, nezaujato, zodpovedne a nestranne,
zachovava mi¢anlivost o vSetkych dovernych informaciach ziskanych pocas
hodnotiaceho procesu,

pouziva ziskané informécie vyluéne na ucely hodnotenia projektov,

po ukoncéeni hodnotenia neuchovava Ziadne kopie projektov ani dokumentacie,
je si vedomy/a povinnosti chranit osobné udaje v sulade s platnymi pravnymi
predpismi, pri¢om mi&anlivost trva aj po ukonéeni vykonu funkcie CHK.

Konflikt zaujmov

CHK je povinny/a vyvarovat sa akéhokolvek priameho &i nepriameho konfliktu
zaujmov podla Etického kodexu

Prilohy k Etickému kédexu: Priloha &. 1: Cestné prehlasenie &lena/Elenky hodnotiace;
komisie o nestrannosti, zachovavani dévernosti informacii a vylu¢eni konfliktu
zaujmov. Priloha €. 2: Suhlas so spracovanim osobnych udajov ¢lena/¢lenky
hodnotiacej komisie.

V pripade, ak je niekto z ¢lenov hodnotiacej komisie zastupca spolo¢nosti Orange
Slovensko (spravca NO/ CSR Leader, CSR/ESG 3$pecialista, alebo iny zastupca

z Orane Slovensko), teda interny zamestnanec, ktory ma pristup do interného systému
Orange Slovensko, vypifa v systéme formular ku konfliktu zaujmov (QAF 1323) este
pred hodnotenim projektov.
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6. Zodpovednosti

Proces udelovania finanénych prispevkov je vysledkom spoluprace viacerych aktérov. Kazdy
subjekt v ramci procesu ma jasne definované ulohy a kompetencie:

6.1 Programovy tim

Koordinuje cely proces od vyhlasenia vyzvy az po ukon&enie grantového cyklu.
Pripravuje a zverejiiuje vyzvu na predkladanie ziadosti.

Realizuje podporu pre ziadatelov a hodnotitelfov (informacie, Skolenia, zodpovedanie
otazok).

Spravuje elektronicky systém na predkladanie ziadosti a zabezpeduje jeho
administrativnu obsluhu.

Zodpoveda za formalnu kontrolu ziadosti a ich spristupnenie hodnotitelom.

Zvolava zasadnutia hodnotiacich komisii a pripravuje podklady pre rozhodovaci organ
(Spravnu radu).

Komunikuje vysledky hodnotenia Ziadatefom a pripravuje zmluvné dokumenty pre
uspesnych prijemcov.

6.2 Hodnotiaca komisia

Samostatne a nezavisle hodnoti predloZzené Ziadosti na zéklade vopred stanovenych
Kritérii.

Kazdy ¢len/Clenka komisie individualne hodnoti pridelené projekty v elektronickom
systéme a udeluje bodové hodnotenie s moznostou pridat’ slovné komentare.
Zucastriuje sa spolo¢ného hodnotiaceho stretnutia, na ktorom sa diskutuje o
projektoch, sumarizuju hodnotenia a formuluju sa odporucania pre podporu projektov
vratane navrhu vysky finan€nych prispevkov.

Dba na dodrziavanie principov nestrannosti, objektivity a efektivneho vyuzZivania
finan€nych prostriedkov.

6.3 Spravna rada Nadacie Orange

Vystupuje ako finalny rozhodovaci organ v procese udelovania finanénych prispevkov.
Schvaluje ziadosti o finan¢ny prispevok.

Schvaluje konkrétnu vySku podpory pre podporené projekty.

Dohliada na dodrziavanie zakladnych pravidiel transparentnosti, nestrannosti a
verejnoprospesnosti pri rozhodovani o pouziti financnych prostriedkov.

Poznamka:

Tato interna organizana smernica ma odporucaci charakter. Sluzi ako metodicky ramec na
zabezpecenie transparentného, spravodlivého a efektivneho procesu udelovania finanénych
prispevkov v Nadacii Orange.
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V pripade potreby je mozné jej ustanovenia prisposobit’ konkrétnym podmienkam a potrebam
jednotlivych grantovych programov na zaklade rozhodnutia programového timu, spravkyne
Nadacie alebo Spravnej rady.

Tato interna organizacna smernica nadobuda Ucinnost dia 13. juna 2025.
Smernica mdzZe byt kedykolvek aktualizovana alebo doplnena na zéklade rozhodnutia
programového timu, spravkynou nadacie alebo rozhodnutim Spravnej rady Nadacie Orange.



